oos Danmarks
«ss Erhvervsfremmebestyrelse

Guide: S&dan far du en god ansggningsproces

For I udarbejder en ansggning:

1. Inden I sgger om decentrale erhvervsfremmemidler fra puljen for lokale og tveergadende
turismeprojekter, anbefaler vi, at I orienterer jer grundigt i annoncerings- og
vejledningsmaterialet pa hjemmesiden, herunder saerligt i forhold til:

i. hvilke typer af ansggere, der potentielt kan komme i betragtning til tilskud
ii. hvad de formelle krav til en ansggning er (inkl. minimumskrav)
iii. hvordan en ansggning vurderes (udveelgelseskriterier)
iv. hvilke udgiftstyper, I kan sgge tilskud til
v. hvilke muligheder, der er for at medfinansiere projektet

2. Log pa det elektroniske ansggningsskema (OBS: nyt for 2024-puljen) med MitID Erhverv og
orienter jer i ansggningsskemaets afsnit og felter, som alle skal udfyldes. Her vil det veere en
god idé hvis I samtidig abner Vejledning til ansegningsskema for annonceringer fra Danmarks
Erhvervsfremmebestyrelse, da vejledningen kan hjeaelpe med at svare pa evt. spargsmal.

3. Overvej fx folgende centrale spgrgsmal, forud for at I skriver ansggningen:

a. Vedr. projektets formdl, aktiviteter, output og resultater:
e Hvilke problemer, tilstande og/eller udfordringer gnsker I at lgse?

e Hvordan bidrager jeres projekt til at indfri pejlemaerker og indikatorer for 2030 i den
nationale strategi for baeredygtig veekst i dansk turisme?

e Hvordan bidrager jeres projekt til Danmarks Erhvervsfremmebestyrelses strategiske
malseetninger?

e Hvilke baeredygtige resultater vil projektet skabe inden for projektperioden?

e Hvilke baeredygtige resultater vil projektet skabe pa leengere sigte (dvs. efter
projektperioden)?

e Hvilke output skal der til for at opna de gnskede resultater?

e Hvilke aktiviteter skal der til for at opna de @nskede output og resultater?

e Hvordan vil I sikre jer, at de opstillede mal for output og resultater indfries?

e Erprojektet nyskabende og innovativt?

e Foreligger der brugbare erfaringer fra tidligere projekter (fx stgttet af Danmarks
Erhvervsfremmebestyrelse), som jeres projekt kan bygge videre pa?

b. Vedr. projektets partnerkreds:

e Hvilken partnerkreds skal projektet have for at lykkes?

e Mangler projektet pt. nogle kompetencer i projektorganisationen for at projektet kan
gennemfgres? Hvordan kan kompetence-gap’et handteres?

e Hvilken operationel rolle skal de forskellige partnere have i projektet — og hvorfor er
den enkelte partner vigtig at have med i projektet? Og er det sikret, at roller i erhvervs-
og turismefremmesystemet overholdes?

e Hvilke partnere er gkonomiske partnere, og hvilke er ikke-gkonomiske partnere?

e Hvem-udfgrer-hvilke-aktiviteter i projektet?
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e Erdet udelukkende partnerkredsen, der udfgrer aktiviteter i projektet? Eller er der
behov for at indkabe ydelser af konsulenter, radgivere eller lign. til én eller flere af
projektets aktiviteter?

e Indeholder projektet interesseforbundne parter? (At parter er interesseforbundne
betyder, at to eller flere parter pa grund af deres indbyrdes relation har sammenfaldende
interesser ved valg af leverander, fastleeggelse af pris, vilkdr eller lignende).

c. Vedr. projektets efterspgrgsel/mdlgruppe/deltagere:

e  Hvilken malgruppe er projektet tiltaenkt?

e Hvilken efterspgrgsel/behov i erhvervslivet/branchen er der for projektet?

e Hvordan vil projektet handtere evt. rekrutteringsudfordringer?

e Erdernogle konkrete virksomheder, som har efterspurgt hele eller dele af projektet?

e Hvem er de forventede deltagere — og hvordan vil I rekruttere dem til projektet?

e Erprojektet i udgangspunktet tilgaengeligt for alle interesserede?

e Erdervirksomheder og/eller projektpartnere, der opnar en direkte eller indirekte
konkurrencefordel pga. projektet? (I sddanne tilfaelde skal I vaere saerligt opmaerksom
pd om aktiviteter i projektet medfarer statsstatte til én eller flere
virksomheder/organisationer)

e Tilhvem og hvordan forventer I at kommunikere om projektet?

d. Vedr. projektets udgifter og finansiering:

e Hvilke udgifter vil de planlagte aktiviteter medfere?

e Eralle udgifter i projektet tilskudsberettiget, jf. vejledningsmaterialet? (NB: Kun
tilskudsberettigede udgifter kan medtages i projektets udgiftsbudget)

e Hvordan vil udgifterne fordele sig over projektarene (perioderne)?

e Bidrager universiteter, erhvervsakademier, professionshgjskoler og/eller maritime
uddannelsesinstitutioner m.fl. til projekter med forskningsaktiviteter? Hvis ja, er disse
forskningsaktiviteter i sa fald kommercielle eller ikke-kommercielle?

e Hvilke revisionsudgifter forventer I — og hvornar er der behov for at projektregnskabet
revideres? (Vaer OBS pa korrekt periodisering af afholdte udgifter, jf.
vejledningsmaterialet)

e Hvordan skal projektet medfinansieres (udover DEM-tilskuddet)?

e Erdernogle bidragsydere, der ikke far en modydelse i projektet?

e Erprojektets finansiering bekraeftet af samtlige finansieringsydere?

e Kan der ske @&ndringer i gvrige tilsagn om finansiering og/eller partnerdeltagelse?

e Erderiavrigt risiko for, at projektet ikke kan fuldt finansieres?

e Skal projektet evalueres? (NB: der skal afseettes 58.000 kr. til evaluering, hvis der
ansgges om >3 mio. kr. i tilskud)

e. Vedr. projektets forudsaetninger og risici:
e Hvilke forudseetninger/kritiske antagelser skal veere opfyldt for at projektet kan
gennemfgres som planlagt?
e Hvilke situationer kan opsta undervejs i projektet, som kan udfordre projektetiat gai
gang eller i at nd malsaetningerne?
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o HarI afdaekket alle risici for projektets gennemfarelse?
e Hvordan kan I evt. imgdekomme/afbgde disse risici?

4. Tkanigeniarfafeedback af sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse pa en
projektidé forud for en eventuel indsendelse af en egentlig ansggning om tilskud. Hvis I
gnsker at gare brug af denne mulighed, skal I sende beskrivelsen af jeres projektidé til
de@erst.dk senest tirsdag den 9. april 2024. I vil hurtigst muligt herefter blive kontaktet
(mundtligt eller skriftligt) af sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse med en
tilbagemelding pa jeres projektidé. Hvis I gnsker at indsende en projektidé, bedes I anvende
”Skabelon til beskrivelse af projektidé.pdf”, der fremgar af den abne annoncering under
puljen for lokale og tveergaende turismeprojekter. NB: Projektidébeskrivelsen md maksimalt
veere fire sider og vil ikke blive opfattet som en ansggning.

5. Nar I udfylder felterne i det elektroniske ansggningsskema, bgr I teenke over, at jeres
beskrivelser er sa konkrete og klart formulerede som muligt, sa det bliver tydeligt for en
udenforstaende, hvad projektet gar ud pa. Overvej bl.a.:

a) hvilke elementer, der skal til for at gennemfgre de typiske projektfaser, jf. figur 1

b) hvilke aktiviteter, der skal gennemfares i projektet (strukturér fx ud fra hovedaktiviteter
og/ aktivitetsspor og underinddel aktiviteterne herefter),

c) hvem, der udfarer hvilke aktiviteter, herunder om aktiviteterne udfgres af projektets
egen partnerkreds eller om der er behov for at indkabe ekstern konsulentbistand, og
hvilke output og resultater, der forventeligt afledes af aktiviteterne

d) at der er klar sammenhang mellem projektets aktiviteter, output og resultater og
projektets udgifter (dvs. “taenk tekst og tal sammen”)

e) om I har sandsynliggjort tilstraekkeligt, hvordan projektet forventes finansieret hen over
projektperioden

f) om jeres budgetnoter (bemaerkninger) til hver enkelt udgifts- og finansieringspost er
klare og forstaelige

Figur 1: Typiske projektfaser

ot — D -

Idé Forberedelse Projektbeskrivelse Finansiering Ansgghing Tilsagn Resultat
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Husk, nar I indsender jeres ansggning:

1. Log pa med MitID Erhverv og ansgg via det elektroniske ansggningsskema (NB: link findes
under den dbne annoncering pd hjemmesiden). Send herefter ansggningen

2. Bemeerk, at jeres ansggning farst er modtaget af Erhvervsstyrelsen, nar I modtager en
kvittering pr. mail. Kvitteringen kommer normalt kort tid efter indsendelsen.

3. Forud for vurdering af jeres ansggning, kan vi have behov for svar pa opklarende spagrgsmal. I

det tilfaelde kontakter sekretariatet for Danmarks Erhvervsfremmebestyrelse projektets
kontaktperson via de indsendte kontaktoplysninger med henblik pa at oplyse ansggningen.
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